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职称确认工作流程图 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

现场申请地址：遂州中路 682 号遂宁市人力资源和社会保障局

1406 室 

经办人：代蓬 

窗口咨询电话：0825-5866012 

法定办结时限：无 

承诺办结时限：15 个工作日（含公示时间 5 天） 

 

资料清单： 

1.《诚信承诺书》1 份。（附件 1） 

2.《关于 XXX 等 X 名同志职称确认的申请》1

份。（附件 2） 

3.《遂宁市职称确认审批表》2 份。（附件 3） 

4.相关证明材料。 

（1）原职称批准文件、资格证书及评审表原

件及复印件1份（3样资料必须至少具备2样）。

有执业准入要求的，需提供职业资格证书原件

及复印件 1 份；原高级职称是通过考评结合取

得的，需提交考试合格证明原件及复印件1份。 

（2）原职称为中央单位、省直单位、军队和

自主评审单位评审取得的，应提供相应评委会

经人社部门备案审批设立的文件或其他有效

证明材料。 

（3）跨专业职称确认，需根据确认层级提供

代表本人业绩水平和实际贡献的相关材料。 

（4）与用人单位签订的劳动或聘用合同原件

及复印件 1 份，近 3-6 个月用人单位缴纳社会

保险证明材料。 

（5）到新单位工作后的年度考核合格证明材

料和近3年参加专业技术人员继续教育公需科

目学习合格证明。 

（6）其他需要提供的证明材料。 

申报人准备资料，按程序报用人单位审核 

 

用人单位审核、公示、推荐（公

示不少于 5个工作日） 

 

主管部门5个工作日完成复核 

 

人社部门 5 个工作日内完成核准发文 

退回资料并告知原

因 

通过 

通过 

不通过 

不通过 

不通过 
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附件 1： 

   

诚信承诺书 

 

本人已认真阅读并同意遵守职称确认工作的有关要求。本人

承诺按规定程序申请确认，且本人所提供的确认材料（包括但不

限于相关证书证件、劳动合同、业绩材料等）及其所载内容真实、

准确，如有任何不实、隐瞒、弄虚作假或违反政策规定的情况，

本人自愿接受一切不利后果。 

 

 

 

承诺人（签字）： 

年    月    日 
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附件 2： 

关于 XXX 等 X 名同志职称确认的申请 

（样例） 

 

根据职称确认工作流程要求，我单位对 XX 名职称确认申报

人的基本情况、确认材料进行了审核，XX 名申报人的材料真实、

准确且符合职称确认情形，并于 XX 年 XX 月 XX 日至 XX 年 XX

月 XX 日（5 个工作日）按要求进行了公示，公示期间无异议。

现按要求申请进行确认，申报人基本情况附后。 

申报人： 

张 XX，X（性别），XXXX 年 XX 月出生，XXXX 年 XXXX

月经 XXXX（评审委员会全称）取得 XXXX 系列 XXXX 专业

XXXX 职称，拟申请确认 XXXX 系列 XXXX 专业 XXXX 职称。 

李 XX，X（性别），XXXX 年 XX 月出生，XXXX 年 XXXX

月经 XXXX（评审委员会全称）取得 XXXX 系列 XXXX 专业

XXXX 职称，拟申请确认 XXXX 系列 XXXX 专业 XXXX 职称。 

 
 

XXXXXX（单位名称，并盖章） 

XXXX 年 XX 月 XX 日 
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附件 3： 

 

遂宁市职称确认审批表 
 

姓  名  性  别  

（照 片） 
 身份证号码  政治面貌  

最高学历  
毕业院校 
及专业  

原工作单位 

及岗位 
 

现工作单位 
及岗位  

何时进入 
现工作单位  业务专长  

原职称 
及专业 

 
原职称 

取得时间及 
评委会全称 

 

拟确认 
职称及专业 （专业须与我省职称专业设臵一致） 

到现工作单位
后主要专业技
术工作情况 

 

工作单位 
考核意见 
及公示情况 

 

                                 （公章） 

                                 年    月    日 
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县级主管单位

意见 

 

 

 

 

                                    （公章）      

                           年    月    日 

县（市、区）园

区人社部门或

市级主管部门

意见 

 

 

 

 

（跨专业确认须写明具体审核意见） 

        （公章） 

年    月    日 

 

评审专家意见 

 

 

 

 

                                      （公章）      

                                        年    月    日 

市人力资源社

会保障局意见 

 

 

 

 

（公章） 

年    月    日 

备注：此表一式两份，双面打印 
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辅助清单： 

 
各级人社部门职称确认权限明细表 

序号 职称系列 

市人力资源社会

保障局（负责市

直部门及市直园

区） 

船山区 安居区 射洪市 蓬溪县 大英县 

1 
高等学校教

师 
全省所有高校实行自主评审，不在当地人社部门管辖范围 

2 
哲学社会科

学研究人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

3 
自然科学研

究人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

4 
卫生技术人

员 
初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

5 
工程技术人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

6 
农业技术人

员 
初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

7 
新闻专业人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

8 
出版专业人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

9 
图书资料专

业人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

10 
文物博物专

业人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

11 
档案专业人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

12 
工艺美术专

业人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

13 
技工院校教

师 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

14 体育专业人 初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 
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序号 职称系列 

市人力资源社会

保障局（负责市

直部门及市直园

区） 

船山区 安居区 射洪市 蓬溪县 大英县 

员 

15 
翻译专业人

员 
初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

16 
播音主持专

业人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

17 会计人员 初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

18 
统计专业人

员 
初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

19 
经济专业人

员 
初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

20 
实验技术人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

21 
中等职业学

校教师 
初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

22 中小学教师 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

23 
艺术专业人

员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

24 
公共法律服

务专业人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

25 
船舶专业技

术人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

26 
民用航空飞

行技术人员 
初级、中级 初级 初级 初级、中级 初级、中级 初级、中级 

27 
审计专业人

员 
初级、中级实行全国统一考试，不进行职称确认 

备注：船山区、安居区无中级职称确认权限的职称系列，经逐级审核后报市人力资源社会保障局进

行确认。 


