
企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制   

审批办事流程图 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 1. 遂宁市用人单位实行特殊工时制度申请表 

劳动关系与监察科对材料进行初

审、现场座谈后出具审查意见，分

管领导审批后出具批复文件（4个

工作日） 

申请人提出申请 

（政务服务大厅遂宁市人才服

务中心窗口申请） 

政务服务大厅遂宁市人才服务

中心窗口初审 

（0.5 个工作日） 

审查通过 

综合窗口发放（或邮寄）特殊

工时制度批复文件 

（0.5 个工作日） 

 

资料清单： 
1.《遂宁市用人单位实
行特殊工时制度申请
表》（附件 1）； 
2.分公司申请特殊工
时，需提交总公司（具
有法人资格主体机构）
的授权委托书。申请理
由栏中可由委托代理
人签字； 
3.企业申请实行特殊
工时要与工会和劳动
者协商，协商资料留存
备查（该项资料不用提
交） 

审查不合格，予以

退件，出具整改通

知书 

 

要件不全，不予接

件（一次性告知补

正资料） 

 

接件地址：市民中心三号花瓣一楼人才服务窗口 

经办人：李旭洲、陈素丹（遂州中路 682 号遂宁市人力

资源和社会保障局 1205 室） 

业务咨询电话：0825-5863161 

窗口咨询电话：0825-5802377 

法定办结时限：20 个工作日 

承诺办结时限：5 个工作日 

 


